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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTBACIC')N DE BIENES Y
SERVICIOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA (RE-SABS-EPNE)
BOLIVIANA DE AVIACION

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO).- El presente reglamento tiene por objeto, implantar en la
Empresa PUblica Nacional Estratégica Boliviana de Aviacion, las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion,
identificando a las unidades organizacionales y cargos de los responsables de |a
aplicacion y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
(SABS), asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion,
manejo y disposicion de bienes.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION).- El presente Reglamento, es de aplicacion
obligatoria por todo el personal y unidades organizacionales de la Empresa PUblica
Nacional Estratégica Boliviana de Aviacion.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL).- Se constituye como Base Legal:

a) Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;
c) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones;

d) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdasicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones;

e) Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Convenios
Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453 de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta
Electronica y el Mercado Virtual Estatal;

g) Resolucién Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Reglamento
del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) Resolucion Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021, que aprueba el Manual de
Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES), el Contenido
Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios para Empresas Publicas Nacionales
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Estratégicas (RE-SABS EPNE) y los Modelos de Documento Base de Contratacion
(DBC) en las modalidades de Licitaciéon Publica y Apoyo ala Produccién y Empleo
(ANPE);

i) Decreto Supremo N° 29318 de 24 de octubre de 2007, que crea la Empresa PUblica
Nacional Estratégica “Boliviana de Aviacién;

j) Decreto Supremo N° 29482 de 19 de marzo de 2008, que aprueba el Estatuto de
la Empresa PUblica Nacional Estratégica “Boliviana de Aviacion.

ARTICULO 4. (NOMBRE DE LA ENTIDAD).- Boliviana de Aviacién

ARTICULO 5. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE).- La Mdxima Autoridad
Ejlecutiva de Boliviana de Aviacion es el Gerente General.

ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO).- El
responsable de la elaboracion del presente Reglamento es la Gerencia
Administrativa Financiera.

El presente RE-SABS-EPNE serd aprobado mediante Resolucién Administrativa emitida
por el Directorio de Boliviana de Aviacién, previa compatibilizacién con el Organo
Rector.

ARTICULO 7. (PREVISION).- En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones
y/o diferencias en la interpretacién del presente Reglamento Especifico, éstas serdn
solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en las NB-SABS y su
reglamentacion.

ARTICULO 8. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO).- El incumplimiento u omision de lo
dispuesto por el presente RE-SABS-EPNE, dard lugar a responsabilidades por la funcidn
publica segun lo establecido en el Capitulo V de la Ley N° 1178, de 20 de julio de
1990, de Administracion y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.
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CAPITULO Il

SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION |

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR).- Se designard
como Responsable del Proceso de Confratacion Menor (RPA) a: Gerente
Administrativo Financiero, Gerente Comercial, Gerente Mantenimiento, Gerente de
Operaciones, Gerente Regional La Paz, Responsables Administrativos Financieros
Regionales, Responsable Aeropuerto Sucre, Jefe Departamento Gestion
Aeronavegabilidad  Continua, Jefe Departamento  Administrativo,  Jefe
Departamento de Abastecimientos y Logistica.

El servidor pUblico designado por la MAE, mediante Resolucion, es el responsable de
las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Confratacion Menor, en
cuantias de hasta Bs 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS), cuyas funciones
principales son las siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el POA 'y en el
PAC. Para el PAC la verificacion se realizard para contrataciones mayores a
Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS);

b) Verificarla disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud, mediante
la certificacion presupuestaria correspondiente;

c) Autorizar el inicio del proceso de confratacion;

d) Adjudicarla contratacion.

ARTICULO 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
MENOR).- Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100
BOLIVIANQS), se realizaran segun el siguiente proceso:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD k; Elabora las Especificaciones Técnicas o Terminos de
SOLICITANTE Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
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3 Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.
4. Solicita al RPA, la autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

UNIDAD 1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad

ADMINISTRATIVA Solicitante.
2. Emite la Certificacion Presupuestaria.
3. Remite toda la documentacién al RPA solicitando la
autorizacion para el inicio del proceso de contratacion.

RPA 1. Verifica que la contratacion esté inscrita en el POA, en

el PAC cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.-

(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que cuente con la

certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

5. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del

proceso de contratacion.

UNIDAD 1. Para la confratacién de bienes menores a Bs20.000

ADMINISTRATIVA | (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), obtiene: el Reporte de Precios

o el Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual Estatal,

el cual deberd archivarse en el expediente del proceso de

contratacion.

1.1.  En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona
al proveedor registrado en el Mercado Virtual Estatal,
el cual realizard la provision del bien;

1.2.  En caso del Reporte de No Existencia, selecciona por
fuera del Mercado Virtual Estatal al proveedor que
realizarda la provision del bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al

RPA para la respectiva adjudicacion.

2. Para la contratacion de obras, y servicios generales

menores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), asi como,

para la contratacion de Servicios de Consultoria hasta ,

Bs50.000 (Cincuenta Mil  00/100 Bolivianos), previo (

conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que

realice la prestacion del servicio, considerando el precio
referencial y las Especificaciones Técnicas o Términos de
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Referencia y remite informe de la seleccion dirigido al RPA

para la respectiva adjudicacion.

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales

mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), identifica

la oferta de proveedores para readlizar la Consulta de

Mercado de acuerdo con el siguiente orden:

3.1. Selecciona a un proveedor que cumpla con las
condiciones necesarias para efectuar la prestacion
del servicio o la provision de (l) (los) bien (es);

3.2. Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias
hdbiles computable a partir del dia siguiente de
efectuado su registro:

3.2.1. Las especificaciones técnicas, caracteristicas vy
atributos, cantidades, precio y/o demas condiciones
de los bienes, obras o servicios, que fueron ofertados
por el proveedor identificado. En el caso de bienes se
incluird la marca y origen, si corresponde;

3.2.2. La Declaracion Jurada de cumplimiento de
condiciones del proceso de contratacion vy
aceptacion para la publicaciéon de oferta;

3.2.3. Oftra informacion que considere pertinente.

3.3. Posteriormente ala presentacion de ofertas genera el
Reporte Electronico del cual realizard la comparacion
de precios y seleccionard al proponente con el precio
mds bajo. De no registrarse ninguna ofertq,
seleccionard al proveedor de la oferta inicialmente
identificada.

3.4. Remite al RPA la seleccion efectuada para que se
realice la adjudicacion.

1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor
adjudicado la presentacion de la documentacion para la
formalizacion de la contratacion.

UNIDAD I Solicita al proveedor adjudicado la presentacion de

ADMINISTRATIVA | los documentos para la formalizacion de la contratacion.

RPA
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2. En caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe
estos documentos.

3 Recibida la documentacion la remite a la Unidad
Juridica para su revision.
UNIDAD 1. Revisa la legalidad de la documentacion presentada
JURIDICA por el proveedor adjudicado.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato,

elabora y visa el mismo, como constancia de su elaboracion
y lo remite a la MAE, para su suscripcion.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn
mediante Resolucion expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o a los
integrantes de la Comision de Recepcion, pudiendo delegar
esta funcidon al RPA o a la Autoridad Responsable de la
Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE | 1. EfectUa la recepcion de los bienes y servicios.

RECEPCION O 4! Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de
COMISION DE Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y servicios
RECEPCION generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el

Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION II

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 11. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA).- Se designard como RPA a: Gerente
Administrativo Financiero, Gerente Comercial, Gerente Mantenimiento, Gerente de
Operaciones, Gerente Regional La Paz, Responsables Administrativos Financieros
Regionales, Responsable Aeropuerto Sucre, Jefe Departamento Gestidon
Aeronavegabilidad  Confinua, Jefe Departamento  Administrativo,  Jefe
Departamento de Abastecimientos y Logistica. El RPA designado por la MAE,
mediante Resolucién, es el responsable de las contrataciones de bienes y servicios,
en la Modalidad de Apoyo Nacional a la Producciéon y Empleo — ANPE, sus funciones
estan establecidas en el Articulo 34 de las NB-SABS.
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ARTICULO 12. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- Se redlizard mediante la solicitud de
cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a Bs.50.000 (CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE ACTIVIDAD

UNIDAD 1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de

SOLICITANTE Referencia, segun corresponda.
2. Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3. Define el Método de Seleccidon y Adjudicacién a ser
utilizado en el proceso de contratacién.
4. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria.
5. Solicita al RPA, la autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

UNIDAD 1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad

Solicitante.

2. Emite la Certificacién Presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC),

incorporando las Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante, de acuerdo

con lo siguiente:

3.1.  En caso de que el proceso sea por Solicitud de
Propuestas, en base al modelo elaborado por el
Organo Rector;

3.2. En caso de que el proceso sea por Cotizaciones, no
serd necesario utilizar el modelo de DBC, debiendo
crear un DBC, de acuerdo con la naturaleza vy
caracteristicas de la contratacion.

3.3.  Remite toda la documentacion al RPA solicitando la
aprobacién del DBC y dando curso a la solicitud de
autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

RPA

1. Verifica que la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el
PAC y que cuente con Certificaciéon Presupuestaria.
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2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de

contratacion.

3. Instruye ala Unidad Administrativa realizar la publicacion de

la convocatoriay el DBC.

UNIDAD 1. Publica la convocatoriac y el DBC en el SICOES; vy

ADMINISTRATIVA | Unicamente |la convocatoriac en la Mesa de Partes,

opcionalmente podrd publicar la convocatoria en medios de

comunicacion alternativos de cardacter publico.

2. Readlizalas actividades administrativas opcionales, previas a

la presentacion de propuestas:

2.1. Organiza y lleva a efecto la Reunion Informativa de
Aclaracion y la Inspeccién Previa, en coordinacion con
la Unidad Solicitante.

2.2.  Afiende las Consultas Escritas.

RPA 1. Designa mediante memordndum al Responsable de
Evaluacion o a la Comision de Calificacion.
RESPONSABLE DE | 1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o

EVALUACION O | propuestas y da lectura de los precios ofertados.

COMISION DE | 2. Efectua la verificaciéon de los documentos presentados

CALIFICACION aplicando la Metodologia Presentd/No Presentd.

3. Ensesion reservada y en acto continuo, evalta y califica las

propuestas presentadas de acuerdo con el Método de

Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes

para la aclaracion sobre el contenido de una o mads

propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o

econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de

Adjudicacioén o Declaratoria Desierta para su remision al RPA.

RPA 1. En caso de aprobar el Informe de Evaluacion vy

Recomendacion de Adjudicacion o Declaratoria Desierta,

adjudica o declara desierta la contratacion:

1.1. Cuando la confratacion sea mayor a Bs200.000.- § <
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica o £}
declara desierta  mediante Resolucion  Expresa
elaborada por la Unidad Juridica.
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1.2.  Cuando la confratacion sea hasta  Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), adjudica o
declara desierta mediante nota elaborada por la
Unidad Administrativa. En caso de no aprobar el Informe
deberd solicitar la complementacion o sustentacién del
mismo. Si una vez recibida la complementacién o
sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva
responsabilidad apartarse de |la recomendacion,
debera elaborar un informe fundamentado dirigido a la
MAE vy ala Confraloria General del Estado.

UNIDAD 1. Notifica a los proponentes la Adjudicacién o Declaratoria
ADMINISTRATIVA | Desierta, remitiendo la Resolucion Expresa o Nota.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacidn de
documentos para la formalizacién de la contratacion. En
contrataciones mayores a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANQOS), esta solicitud serd realizada una vez vencido el
plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

3. Recibida la documentacion para la formalizacion de la
contratacion remite la misma a la Unidad Juridica.

4. En caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio, suscribe
estos documentos.

UNIDAD 1. Revisa la documentacion presentada por el proponente
JURIDICA adjudicado en coordinacién con el Responsable de
Evaluacion o la Comisién de Calificacion.

2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato,
elabora y visa el mismo, como constancia de su elaboracién y
lo remite a la MAE para su suscripcion.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucidn expresa, motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la
Ley N°2341.

2. Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes
de la Comision de Recepciodn, pudiendo delegar esta funcion
al RPA o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.
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RESPONSABLE DE | 1. EfectUa larecepcién de los bienes y servicios.

RECEPCION O 2. Elabora vy firma Acta de Recepcidon e Informe de

COMISION DE Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y servicios

RECEPCION generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el
Informe de Conformidad o Disconformidad.

SECCION Il

MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA -RPC).- Se designard como RPC a: Gerente Administrativo Financiero,
Gerente Comercial, Gerente Mantenimiento, Gerente de Operaciones, Gerente
Regional La Paz, Responsables Administrativos Financieros Regionales, Responsable
Aeropuerto Sucre, Jefe Departamento Gestién Aeronavegabilidad Continua, Jefe
Departamento Administrativo, Jefe Departamento de Abastecimientos y Logistica.

El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion, es el responsable de las
contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Publica, sus
funciones estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA).- La Licitacion PUblica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a
Bs1.000.000 (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), su proceso es el siguiente:

RESPONSABLE ACTIVIDAD
UNIDAD |.Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de
SOLICITANTE Referencia, segun corresponda.

2.Estima el precio referencial, respaldando su estimacion.
3.Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser utilizado
en el proceso de contfratacion.

4.50licita a la Unidad Administrativa la Certificacién
Presupuestaria.

5.Solicita al RPC, la autorizacidon de inicio de proceso de
contratacién.

UNIDAD 1.Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante. £
ADMINISTRATIVA | 2.Emite la Certificaciéon Presupuestaria.

3.Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o
Téerminos de Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.
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4.Remite toda la documentacion al RPC solicitando la

autorizaciéon de publicacion del DBC, dando curso a la

solicitud de autorizacion de inicio del proceso de

contratacion.

RPC 1. Verifica que la confratacion esta inscrita en el POA, en el

PAC y que cuente con Certificacion Presupuestaria.

2.Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

3.Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de

la convocatoria y el DBC.

UNIDAD 1.Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; y Unicamente

ADMINISTRATIVA | la convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podra

publicar la convocatoria en medios de comunicacion

alternativos de cardcter publico.

2.lleva a cabo las actividades administrativas previas a la

presentacion de propuestas:

2.1. Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacion
con la Unidad Solicitante;

2.2. Atiende las consultas escritas;

2.3.  Organizay lleva a efecto la Reunidén de Aclaracion en
coordinaciéon con la Unidad Solicitante.

RPC 1.Una vez realizada la Reunién de Aclaracion aprueba el DBC

mediante Resolucion Expresa.

2.Instruye a la Unidad Administrativa nofificar la Resolucion

Expresa que aprueba el DBC.

UNIDAD 1.Notifica a los proponentes la aprobacion del DBC,
ADMINISTRATIVA | remitiendo la Resolucion Expresa.
RPC 1.Designa  mediante memordndum a la Comision de

Calificacion.

COMISION DE | 1.En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y
CALIFICACION da lectura de los precios ofertados.

2.EfectVa la verificacion de los documentos presentados
aplicando la Metodologia Presentd/No Presento.

3.En sesion reservada y en acto continuo, evalta y califica las
propuestas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccidn y Adjudicacion, definido en el DBC.

4,.Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes
para la aclaracion sobre el contenido de una o mas
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propuestas, sin que ello modifique la propuesta técnica o
econdmica.

5.Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de
Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su remisién al RPC.
RPC 1.En caso de aprobar el Informe de Evaluacion vy
Recomendacién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta
emitido por la Comision de Calificacién, adjudica o declara
desierta la confratacion de bienes o servicios, mediante
Resolucion Expresa.

2.En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la
complementacion o sustentaciéon del mismo. Si una vez
recibida la complementacién o sustentacion del Informe
decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado
dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.
3.Instruye ala Unidad Administrativa notificar a los proponentes
el resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD 1. Notifica a los proponentes la Adjudicacidon o
ADMINISTRATIVA | Declaratoria Desierta, remitiendo la Resolucidn Expresa.
2. Solicita al proponente adjudicado la presentacion de

documentos para la formalizacion de la contrataciéon. Esta
solicitud serd readlizada una vez vencido el plazo de
interposicion del Recurso Administrativo de Impugnacion.

3. Recibida la documentacion para la formalizacion de la
contratacion la remite a la Unidad Juridica.

UNIDA JURIDICA | 1.Revisa la documentacion presentada por el proponente
adjudicado en coordinacion con la Comisién de Calificacion.
2.Elabora y visa el contrato, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE.

MAE 1.Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucion expresa motivada y pUblica, de acuerdo
al procedimiento establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.
2.Designa a los integrantes de la Comisién de Recepcion,
pudiendo delegar esta funcidn al RPC o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante. ‘7/
COMISION DE | 1.Efectua la recepcion de los bienes y servicios. '
RECEPCION
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2 Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y servicios
generales. En servicios de consultoria emite Unicamente el
Informe de Conformidad o Disconformidad.)

SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION).- El Responsable
de la Contratacion por Excepcion es Gerente General quien autorizard la
contratacion mediante Resolucion expresa, motivada técnica y legalmente.
ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION).- El proceso de
Contratacion por Excepcion sera realizado conforme dicte la Resolucion que autoriza
la Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacion serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V

MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).-
El Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es el Gerente
General.

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS).- Las
Contrataciones por Desastre y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte Ia
Resolucion de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias y lo establecido en la Ley N°
602, de 14 de noviembre 2014, de Gestion de Riesgos.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacion serda
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.
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SECCION VI

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).- El
responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 11 y 13 del presente
Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd realizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

a) Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel, gas licuado

y ofros.
Responsable Actividades
1. Elabora la solicitud de contratacién de gasoling,
Unidad Solicitante diésel, gas licuado y otros,

2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA o RPC, segin corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad

Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacidon al RPA o RPC
para la autorizacion de inicio de proceso de
confratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contratacién sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) vy si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el proceso de contratacion e instruye a
la Unidad Administrativa la ejecucién  del
proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor de gasolina,

diésel, gas licuado y otros.

. Remite la documentacion al RPA o RPC, segin

corresponda, para la adjudicacion.

Unidad Administrativa 2
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RPA o RPC

. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacion para la formalizacion de
la contratacion.

Unidad Administrativa

. Recibida la documentacion por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Compra o la
remite a la Unidad Juridica para la elaboracion
de contrato.

MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta

funcidon mediante Resolucion Expresa y motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
articulo 7 de la Ley N° 2341.

. Designa al Responsable de Recepcion o

Comision de Recepcion.

Responsable de
Recepcion o Comision de
Recepcion

. EfectUa la recepcion verificando el cumplimiento

de las condiciones de contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

a) Servicios publicos: energia eléctrica, agua y ofros de naturaleza andloga;

Responsable

Actividades

Unidad Solicitante

. Remite a la Unidad Administrativa las facturas de

consumo de energia eléctrica, agua y ofros de
naturaleza andloga.

. Solicita pago.

Unidad Administrativa

. Revisa las facturas de consumo de energia

eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga.

. Previa certificacion presupuestaria efectia los

pagos correspondientes.

2. Medios de comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusion.

No se aplica a la contratacién de agencias de publicidad:

Responsable

Actividades

Unidad Solicitante

. Elabora las especificaciones técnicas.
. Determina el medio de comunicacidon a

contratar.

. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion

presupuestaria.
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4. Solicita al RPA o RPC, segin corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacién al RPA o RPC
para la autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la confrataciéon sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor que prestard
el servicio.

Unidad Administrativa 2. Remite la documentacién al RPA o RPC, segin

corresponda, para la adjudicacion.

RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacién para la formalizacidon de

la contratacion.

Unidad Administrativa 1.Recibida la documentacién por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a

la Unidad Juridica para la elaboracion del

confrato.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta
funcion mediante Resolucion Expresa motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
articulo 7 de la Ley N° 2341.

2. Designa al Responsable de Recepcidon o
Comision de Recepcion.

Responsable de | 1. Efectua larecepcién verificando el cumplimiento
Recepcion o Comision de de las condiciones de contratacion para emitir su
Recepcion conformidad o disconformidad. 1.
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e) Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de entfidades
puUblicas: cuando la entidad no cuente con infraestructura propia, en caso de
extrema necesidad, previo certificado de inexistencia emitido por el SENAPE;

Responsable Actividades
1. Elabora las especificaciones técnicas.
Unidad Solicitante 2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA o RPC, segun corresponda, la
autorizacidn de inicio de proceso de
contratacion adjuntando el cerfificado de
inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
para la autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contrataciéon sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion
del proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor que
arrendard el inmueble.

Unidad Administrafiva 2. Remite la documentacion al RPA o RPC, segin
corresponda, para la adjudicacion.
RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentaciéon para la formalizacion de
la contratacion.

Unidad Administrativa 1. Recibidala documentacion por el proveedor que
arrendard el inmueble la remite a la Unidad
Juridica para la elaboracion del contrato.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta
funcidon mediante Resolucidn Expresa motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
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articulo 7 de la Ley N° 2341.
2. Designa al Responsable de Recepcidon o
Comision de Recepcion.

Responsable de | 1. EfectUa larecepcion verificando el cumplimiento
Recepcion o Comision de de las condiciones de contrataciéon para emitir su
Recepcion conformidad o disconformidad.

f) Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contrataciéon de agencia de vigjes.

Responsable Actividades
1. Solicita la compra de pasajes aéreos de
Unidad Solicitante aerolineas en rutas nacionales,
2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA la autorizacion de inicio de proceso
de contratacion.

Unidad Administrativa 1. Emite la Certificacion Presupuestaria.
2. Remite toda la documentaciéon al RPA para la
autorizacion de la compra de pasajes.

RPA 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contratacion sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza la compra de pasajes.

Unidad Administrativa 1. EfectUa la compra de pasajes.
Responsable de | 1. EfectUa la recepcion del pasaje y emite su
Recepcion conformidad o disconformidad.

g) Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electronica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas;

Responsable Actividades

1. Elabora las especificaciones técnicas.
Unidad Solicitante 2. Determina el medio de comunicacién escrita o
electréonica a contratar.
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3. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

4. Solicita al RPA o RPC, segun corresponda, la
autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
para la autorizaciéon de inicio de proceso de
contratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contrataciéon sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el proceso de contratacion e instruye a
la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor que prestara
el servicio.

Unidad Administrativa 2. Remite la documentacion al RPA o RPC, segun

corresponda, para la adjudicacion.

RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacion para la formalizacion de

la contratacion.

Unidad Administrativa 1. Recibida la documentacion por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a

la Unidad Juridica para la elaboracion del

contrato.

MAE 1. Suscribe el confrato, pudiendo delegar esta
funcidon mediante Resolucion Expresa y motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
articulo 7 de la Ley N° 2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion.

Responsable de | 1. Efectua larecepcion verificando el cumplimiento
Recepc!on o Comision de de las condiciones de contratacion para emitir su
Recepcion conformidad o disconformidad.
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h) Adquisiciones de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria;

Responsable Actividades
1. Elabora las especificaciones técnicas.
Unidad Solicitante 2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA o RPC, segun corresponda, la
autorizacién de inicio de proceso de
contratacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
dando curso a la autorizacion de inicio de
proceso de confratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contrataciéon sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) vy si
cuenta con la certificaciéon presupuestaria.

2. Autoriza el proceso de confratacion e instruye a
la Unidad Administrativa la ejecucion  del
proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor del bien.

2. Remite la documentacién al RPA o RPC, segun

Unidad Administrativa corresponda, para la adjudicacion.

RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacion para la formalizacion de

la contratacion.

Unidad Administrativa 1. Recibida la documentacion por el proveedor del

bien, elabora y suscribe la Orden de Compra o

remite a la Unidad Juridica para la elaboracion

del contrato.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta f3

funcidon mediante Resolucion Expresa y motivada,

de acuerdo al procedimiento establecido en el

articulo 7 de la Ley N° 2341.
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2. Designa al Responsable de Recepcidn o
Comision de Recepcion.

Responsable de | 1. Efectialarecepcion verificando el cumplimiento
Recepcion o Comision de de las condiciones de contrataciéon para emitir su
Recepcion conformidad o disconformidad.

k) Contratacion de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de
promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos;

Responsable Actividades

1. Determina la contratacion de artistas, locales y

Unidad Solicitante ofros servicios relacionados con eventos de
promocion  cultural, efemérides y actos
conmemorativos;

2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA o RPC, segin corresponda, la
autorizacidon de inicio de proceso de
contratacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
dando curso a la autorizacion de inicio de
proceso de contratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contratacion sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el proceso de contratacion e instruye a
la Unidad Administrativa la ejecucion  del
proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor que prestara
el servicio.

Unidad Administrativa 2. Remite la documentacién al RPA o RPC, segun

corresponda, para la adjudicacion.

RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacion para la formalizacion de
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la contratacion.

Unidad Administrativa 1. Recibida la documentacion por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a

la Unidad Juridica para la elaboracion del

conftrato.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta
funcion mediante Resolucién Expresa y motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
articulo 7 de la Ley N° 2341,

2. Designa al Responsable de Recepcion o
Comisién de Recepcion.

Responsable de | 1. EfectlUa larecepcion verificando el cumplimiento
Recepcion o Comision de de las condiciones de contrataciéon para emitir su
Recepcion conformidad o disconformidad.

n) Cursos de capacitacion ofertados por Universidades, institutos, academias, y
ofros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econodmicas no sean
definidas por la enfidad contratante.

Responsable Actividades
1. Solicita el curso de capacitacion adjuntando la
Unidad Solicitante oferta de la Universidad, instituto, academia y
oftros.
2. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

3. Solicita al RPA o RPC, segun corresponda, la
autorizaciéon de la capacitacion.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacioén remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
para la autorizacion de inscripcién al curso.

RPA o RPC 1. Verifica si la contrataciéon estd inscrita en el POA,

en el PAC, cuando la contratacién sea mayor a /f

Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) vy si

cuenta con la certificacion presupuestaria,

autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcion

al curso.
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1. Inscribe a los servidores pUblicos a los cursos de
Unidad Administrativa capacitacion.

Unidad Solicitante 1. Eleva informe dirigido al RPA y RPC, durante el

curso o al finalizar el curso, para que la Unidad
Administrativa  realice el pago o pagos

correspondientes.

Il. Empresas Publicas, Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con
Participacion Estatal Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacion Mayoritaria
del Estado, asi como sus filiales y subsidiarias.

Responsable Actividades

1. Elabora las especificaciones técnicas.

Unidad Solicitante 2. Determina la Empresa PUblica, Empresa Publica
Nacional Estratégica, Empresa con Participacion
Estatal Mayoritaria, Entidad Financiera con
Participacion Mayoritaria del Estado, asi como sus
filiales y subsidiarias a contratar.

3. Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria.

4. Solicita al RPA o RPC, segin corresponda, la
autorizacidon de inicio de proceso de
contratacién.

Unidad Administrativa 1. Revisa la documentacién remitida por la Unidad
Solicitante.

2. Emite la Certificaciéon Presupuestaria.

3. Remite toda la documentacion al RPA o RPC
para la autorizaciéon de inicio de proceso de
contratacion.

RPA o RPC 1. Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA,
en el PAC, cuando la contratacion sea mayor a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y si
cuenta con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el proceso de contratacion e instruye a
la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

1. Invita en forma directa al proveedor del bien o
proveedor que prestard el servicio.

Péagina 25 de 38



BO /)’ REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
Bobvna ¢ Asamion BIENES Y SERVICIOS DE BOLIVIANA DE AVIACION Version 6

Unidad Administrativa 2. Remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.
RPA o RPC 1. Adjudica e instruye a la Unidad Administrativa

solicite documentacion para la formalizacion de

la contratacion.

Unidad Administrativa 1. Recibida la documentacion por el proveedor,

elabora y suscribe la Orden de Compra u Orden

de Servicio o remite a la Unidad Juridica para la
elaboracién del contrato.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta
funcion mediante Resolucion Expresa y motivada,
de acuerdo al procedimiento establecido en el
articulo 7 de la Ley N° 2341.

2. Designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion.

1. EfectUa larecepcioén verificando el cumplimiento

Responsable - de de las condiciones de contratacién para emitir su
Recepcion o Comision de conformidad o disconformidad.
Recepcion

lll. Las causales establecidas en los incisos d), i), j), 1), m), o), p) y q) del Articulo 72 de

las NB-SABS no aplican a las contrataciones que realiza Boliviana de Aviacion.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacion serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI

CONTRATACION DIRECTA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS DIRECTAMENTE CON EL
GIRO EMPRESARIAL O DE NEGOCIOS

ARTICULO 20.- (CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS).- El responsable de
la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es Gerente Administrativo Financiero,
Gerente Comercial, Gerente Mantenimiento, Gerente de Operaciones, Gerente
Regional La Paz, Responsables Administrativos Financieros Regionales, Responsable
Aeropuerto Sucre, Jefe Departamento Gestion Aeronavegabilidad Continua, Jefe
Departamento Administrativo, Jefe Departamento de Abastecimientos y Logistica.
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ARTICULO 21. (CONDICIONES DE LA CONTRATACION DIRECTA).- Las contrataciones
directas de Bienes y Servicios podrdn realizarse cuando el objeto de la contratacién
este directamente relacionado al giro de negocio de la empresa. Y el proceso serd

el siguiente:
RESPONSABLE ACTIVIDADES
1. Elabora la solicitud de contratacion.
UNIDAD SOLICITANTE 2. Elabora las especificaciones técnicas o términos

de referencia.

Define el precio referencial.

Invita al proponente a ser adjudicado.

5. Elabora el informe de justificacion @y
recomendacion de adjudicacion.

6. Verifica que la solicitud de contratacion se
encuentre inscrita en el PAC, POA y cuente con
la certificacion presupuestaria.

RPCD 1. Adjudica el proceso de contratacion.

1. Notifica al proponente adjudicado y solicita la

documentaciéon para formalizar el proceso de

UNIDAD ADMINISTRATIVA contratacion.

2. Si la contratacion se formalizara mediante
orden de compra u orden de servicio elabora el
documento. El plazo de entrega del bien o
servicio contratado, no deberd exceder los 25
dias calendario.

3. Si la contratacién se formalizara mediante
contrato remite a la unidad juridica.

1. Revisa la documentacion legal presentada por
el proponente adjudicado, con el respectivo
documento de respaldo de dicha revision

o

UNIDAD JURIDICA 2. Elabora, rubrica y gestiona la firma de este
documento.

MAE 1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta
funcion mediante resolucién expresa.

RPCD 1. Designa al responsable o comité de recepcion
mediante memordandum, cuando hubiese sido
delegado.

1. Recepciona los bienes, obras y servicio segun lo
RESPONSABLE O COMITE establecido en las especificaciones técnicas o
DE RECEPCION términos de referencia.

2. Emite la conformidad, caso contrario emitira
informe de disconformidad.
El presente proceso podrd ser reglamentado a nivel procedimiento y aprobado por

la Maxima Autoridad Ejecutiva de Boliviana de Aviacion.

Pagina 27 de 38



Bo/.

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE

Botviana o Aiacin BIENES Y SERVICIOS DE BOLIVIANA DE AVIACION Version 6

ARTICULO 22.- (ANTICIPO).- Para cubrir los gastos iniciales, correspondientes
Unicamente al objeto del contrato, la entidad pUblica podrd otorgar un anticipo, que
no deberd exceder al veinte por ciento (20%) del monto total del contrato. Este
anticipo serd otorgado previa solicitud del proveedor o contratista y aceptacion del
contratante.

ARTICULO 23.- (TIPOS DE GARANTIA).- Se establecen los siguientes tipos de garantia
que deberdn expresar su caracter de renovable, irrevocable y de ejecucion
inmediata, y serdn solicitadas cuando asi se considere necesario:

Boleta de Garantia, Emitida por cualquier entfidad de intermediacion
financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia
competente;

Garantia a Primer Requerimiento, Emitida por una entidad de
intermediacién financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada
por la instancia competente;

Péliza de Seguro de Caucién a Primer Requerimiento, Emitida por
una empresa aseguradora, regulada y autorizada por la instancia
competente.

ARTICULO 24. (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO).- Las garantias segun el objeto son:

a) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la
vigencia, conclusién y entrega definitiva del objeto del contrato.

Serd equivalente al siete por ciento (7%) del monto total de la adjudicacion.

Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de la
Garantia de Cumplimiento de Conftrato, se podrd prever una retencion del
siete por ciento (7%) de cada pago.

Las Micro y Pequenas Empresas, Asociaciones de Pequenos Productores
Urbanos y Rurales y Organizaciones Econdmicas Campesinas presentardn una
Garantia de Cumplimiento de Contrato por un monto equivalente al tres y
medio por ciento (3.5%) del valor del contrato o se hard una retencion del
tres y medio por ciento (3.5%) correspondiente a cada pago cuando se
tengan previstos pagos parciales.
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b) Garantia de funcionamiento de maquinaria y/o equipo. Tiene por objeto
garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o
equipo objeto del contrato. Serd solicitada cuando la entidad lo considere
necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en el Documento de
Contratacién del Exterior y las Regulaciones Aeronduticas.

Elmonto de esta garantia serd hasta un méaximo del uno punto cinco por ciento
(1.5%) del monto del contrato.

A solicitud del proveedor, en sustitucion de esta garantia, el contratante podré
efectuar una retencion del monto equivalente a la garantia solicitada.

Esta garantia o la retencién, serd devuelta al proveedor una vez concluido el
plazo estipulado en el contrato, siempre y cuando éste hubiese cumplido con
todas sus obligaciones contractuales;

c) Garantia de correcta inversion de anticipo. Tiene por objeto garantizar Ia
devolucion del monto entregado al proponente por concepto de anticipo
inicial. Serd por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo
oforgado y deberd tener una vigencia minima de noventa (90) dias
calendario, computables a partir de la entrega del anticipo, debiendo ser
renovada mientras no se deduzca el monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podrd
reajustar la garantia en la misma proporcion.

SECCION Vi

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 25. (UNIDAD ADMINISTRATIVA).- La Unidad Administrativa de Boliviana de
Aviacién es la Gerencia Administrativa Financiera, cuyo M&ximo Ejecutivo es el
Gerente Administrativo Financiero.

El Gerente Administrativo Financiero velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.
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ARTICULO 26. (UNIDADES SOLICITANTES).- En Boliviana de Aviacién las Unidades
Solicitantes, son:

Control Gestion, Organizaciéon y Métodos
Departamento Auditoria Interna
Departamento Legal
Centro de Entrenamiento Aerondutico Civil
Departamento Calidad y Seguridad
Departamento Gestion Aeronavegabilidad Continua
Departamento Aseguramiento ala Calidad
AVSEC
Gerencia Administrativa Financiera
Departamento de Finanzas
Departamento de Administracion
Departamento de Recursos Humanos
. Departamento de Abastecimientos y Logistica
Departamento Tecnologias de la Informacion
Gerencia de Operaciones
Departamento de Tripulacion de Comando
Departamento Ingenieria de Operaciones
Departamento Trafico
Aeropuerto Cochabamba
Departamento Tripulantes de Cabina
Departamento de Instruccion
Departamento Centro Planificacién y Control Operacional
. Gerencia de Mantenimiento
Departamento Mantenimiento
Gerencia Comercial
. Regional Potosi
aa.Regional Oruro
bb.Carga
cc.Departamento Planificacion Comercial
dd. Marketing y Comunicaciones
ee.Departamento Ventas
ff. Gerencia Regional La Paz o
gg.Aeropuerto La Paz
hh. Aeropuerto Santa Cruz
ii. Aeropuerto Sucre
ji. Aeropuerto Tarija

NXXE<EmwrQUVOI3ZTATTIST@TeaNTA
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kk. Aeropuerto Trinidad
Il. Aeropuerto Cobija

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
senaladas precedentemente canalizardn sus requerimientos a través de las mismas.
Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en
el Articulo 35.- de las NB-SABS.

ARTICULO 27. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).- La
Comision de Cadlificacion para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,
mediante memordandum dentro los tres (3) dias hdbiles previos a la presentacion de
cotizaciones o propuestas.

La Comision de Cadlificacién deberd conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de contratacién, el RPA, mediante memordndum
designard un Responsable de Evaluacién, dentro los tres (3) dias hdbiles previos a la
presentacion de cotizaciones o propuestas. Este Responsable asumird las funciones
de la Comision de Cadlificacion.

La Comisién de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS

ARTICULO 28. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).- Serd
designada por el RPC, mediante memordandum, dentro de los tres (3) dias hdabiles
previos al acto de apertura de propuestas, y estard integrada por servidores publicos
de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38.- de
las NB-SABS.

ARTICULO 29. (COMISION DE RECEPCION).- Serd designada por la MAE o por el
responsable delegado por ésta (RPC, RPA o Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante), mediante memorandum, dentro de los ocho (8) dias hdbiles previos a la
recepcion de bienes y servicios.
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La Comisién de Recepcidn deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, sdlo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsable de Recepcion, mediante memordndum una vez formalizado el proceso
de contratacién, que asumird las funciones de la Comision de Recepcion.

La Comisidn de Recepcidén y el Responsable de Recepcion cumpliran las funciones
establecidas en el Articulo 39.- de las NB-SABS.

CAPITULO Il

SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 30. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES).- El manejo de
bienes de la Empresa PUblica Nacional Estratégica Boliviana de aviacion - BoA, serd
regulado de manera interna y bajo su exclusiva responsabilidad.

El manejo de estos bienes estard sujeto a reglamentacion especial, que podrd tomar
como referencia el contenido de las NB-SABS en las partes afines a su operacion y
control.

CAPITULO IV

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 31. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES).- Los tipos y
modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
a) Disposicion Temporal con las modalidades de:

1. Arrendamiento;

2. Préstamo de Uso o Comodato.

b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:

1. Enajenacion;
2. Permuta.
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ARTICULO 32. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES).- El Responsable por
la disposicion de bienes es el Gerente General, quien deberd precautelar el

cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

ARTICULO 33. (BAJA DE BIENES).- La baja de bienes no se constituye en una
modalidad de disposicion; consiste en la exclusion de un bien en forma fisica y de los
registros contables de la entidad, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las

causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

a) Disposicion Definitiva de Bienes

Responsable

Actividad

Unidad Administrativa l::

Elabora el informe, después de haber concluido
el proceso de disposicion definitiva de bienes
dispuesto en las NB-SABS.

Envia los documentos a la Unidad Juridica para
la elaboracién de informe correspondiente vy la
Resolucion Administrativa para la baja del bien
y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica T

Elabora y visa la Resolucion Administrativa.

MAE k.

Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.

Unidad Administrativa 1

Envia un ejemplar de toda la documentacion al
drea contable de la Empresa para la baja
correspondiente.

b) Hurto, robo o pérdida fortuita

Responsable

Actividad

Responsable del Bien 1.

Elabora el informe a la Unidad Administrativa de
forma inmediata al hecho de hurto, robo o
pérdida fortuita del bien, mismo que deberd ser
respaldado mediante actas de verificacion
respectivas en la que se considere la cantidad,
valor u otfra informacioén pertinente al estado del
bien.
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Unidad Administrativa

En el plazo establecido en la pdliza de seguro
realizard todas las gestiones ante la compania de
seguros para solicitar la reposicion del bien.

En el caso de que la compania aseguradora
rechace la cobertura, elaborard un informe
técnico sobre las causas de rechazo por parte de
la Compania.

Envia los documentos a la Unidad Juridica para
la elaboracion de informe correspondiente y la
Resolucidn Administrativa para la baja del bien y
suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica

Elabora y visa la Resolucion Administrativa.

MAE

Suscribe la Resolucion Administrativa autorizando
la baja del bien.

Unidad Administrativa

Envia un ejemplar de toda la documentacion al
drea contable de la Empresa para la baja
correspondiente.

' c) Mermas

Responsable

Actividad

Responsable del Bien

-

Elabora el informe técnico, sobre el estado de
los bienes de consumo que se enmarguen en el
presente inciso, mismo que deberd ser
respaldado mediante actas de verificacion
respectivas en la que se considere la cantidad,
valor u otra informacion pertinente al estado del
bien.

Unidad Administrativa

Verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante y envia los documentos a la
Unidad Juridica para la elaboracién de informe
correspondiente y la Resolucion Administrativa
para la baja del bien y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica

Elabora y visa la Resolucion Administrativa.

MAE

Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.
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Unidad Administrativa 1. Envia un ejemplar de toda la documentacién al
area contable de la Empresa para la baja
correspondiente.

d) Vencimiento, descomposiciones, alteraciones o deterioros

Responsable Actividad
Unidad Administrativa 1. Realizard la verificacion de los bienes que se
encuentren vencidos, descompuestos,

alterados o deteriorados.

2. Elaborard un informe sobre el estado de los
bienes mencionados para su verificacion.

3. Envia los documentos a la Unidad Juridica para
la elaboracion de informe correspondiente y la
Resolucion Administrativa para la baja del bien
y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica 1. Elaboray visa la Resolucion Administrativa.

MAE 1. Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.

Unidad Administrativa 1. Envia un ejemplar de toda la documentacién al

drea contable de la Empresa para la baja
correspondiente;

e) Inutilizacion

Responsable Actividad

Unidad Administrativa 1. Identificard los bienes de la institucion que no
estan siendo utilizados, mismo que se expondrd
en un informe técnico.

2. Solicitara alas dreas técnicas correspondientes,
el asesoramiento para la identificacion de
partes, accesorios y componentes que sean
utiles para la entidad y/o que signifique retorno
econémico.

3. Envia los documentos a la Unidad Juridica para
la elaboracién de informe correspondiente y la
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Resolucidn Administrativa para la baja del bien
y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica

Elabora y visa la Resolucion Administrativa.

MAE

Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.

Unidad Administrativa

Envia un ejemplar de toda la documentacion al
drea contable de la Empresa para la bagja
correspondiente.

f) Obsolescencia

Responsable

Actividad

Unidad Administrativa

Identificard los bienes de la institucion que estan
obsoletos, mismo que se expondrd en un
informe técnico.

Solicitard a las areas técnicas correspondientes,
el asesoramiento para la identificacion de
partes, accesorios y componentes que sean
Utiles para la entidad y/o que signifique retorno
econdmico.

Envia los documentos a la Unidad Juridica para
la elaboraciéon de informe correspondiente y la
Resolucion Administrativa para la baja del bien
y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica

Elabora y visa la Resolucion Administrativa.

MAE

Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.

Unidad Administrativa

Envia un ejemplar de toda la documentacion al
drea contable de la Empresa para la bagja
correspondiente.

g) Desmantelamiento total o parcial de Edificaciones, excepto el terreno que

no serd dado de bagja;

Responsable Actividad
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Responsable de Bien 1. Elabora un informe, en base al estudio técnico
readlizado por una Empresa Constructora
haciendo conocer sobre la factibilidad del
desmantelamiento y las recomendaciones
sobre las partes e instalaciones del inmueble a
ser retirado, consignando la cantidad, valor y
ofra informacion considerada importante.

Unidad Administrativa 1. Verifica los documentos remitidos por la Unidad
Solicitante y envia los documentos a la Unidad
Juridica para la elaboracidn de informe
correspondiente y la Resolucion Administrativa
para el Desmantelamiento total o parcial del
bien y suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica 1. Elaboray visa la Resolucidon Administrativa.

MAE 1. Suscribe la Resolucion Administrativa
autorizando la baja del bien.

Unidad Administrativa 1. Envia un ejemplar de toda la documentacion

al érea contable de la Empresa para la baja
correspondiente.

h) Siniestros
Responsable Actividad
Responsable del Bien 1. Elabora el informe a la Unidad Administrativa de

forma inmediata al siniestro del bien, mismo que

deberd ser respaldado mediante actas de

verificacion respectivas en la que se considere la
cantidad, valor u ofra informacion pertinente al
estado del bien.

Unidad Administrativa 1. En el plazo establecido en la pdliza de seguro
realizard todas las gestiones ante la compania de
seguros para solicitar la reposicion del bien.

2. En el caso de que la compania aseguradora
rechace la cobertura, elaborard un informe
técnico sobre las causas de rechazo por parte de
la Compania.

3. Envia los documentos a la Unidad Juridica para
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la elaboracién de informe correspondiente y la
Resolucidn Administrativa para la baja del bien y
suscripcion de la MAE.

Unidad Juridica 1. Elaboray visa la Resolucién Administrativa.

MAE 1. Suscribe la Resolucion Administrativa autorizando
la baja del bien.

Unidad Administrativa 1. Envia un ejemplar de toda la documentacion al

drea contable de la Empresa para la baja
correspondiente;
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 1. Objeto

El presente Reglamen_to Especifico tiene por objeto normar, regular y operativizar los
procesos de contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el extranjero
efectuados por Boliviana de Aviacién en cumplimiento a disposiciones legales vigentes.

Articulo 2. Base Legal
Las disposiciones legales relacionadas para la aplicacion del presente Reglamento son:

a) La Constitucion Politica del Estado.

b) Ley N° 1178 y Decretos Reglamentarios.

c) Ley N° 2902 de Aeronautica Civil de 29 de octubre de 2004.

d) Decreto Supremo N° 26688 del 5 de julio de 2002 para la Contrataciéon de Bienes
y Servicios Especializados en el Extranjero.

e) Decreto Supremo N° 3935 del 19 de junio de 2019.

f) Decreto Supremo N° 23318-A de 3 noviembre de 1992 Reglamento de
Responsabilidad por la Funcion Publica.

g) Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001 Decreto que modifica el
reglamento de Responsabilidad por la funcién publica.

h) Decreto Supremo N° 29482 del 19 de marzo 2008 que aprueba el Estatuto de la
Empresa Publica Nacional Estrategia Boliviana de Aviacion — BoA.

i) Reglamentacion Aeronautica Boliviana (RAB).

j) Manual de Operaciones del SICOES vigente, RM 569 de 30 de junio de 2015 que
aprueba el Manual del Sistema de Contrataciones Estatales.

Articulo 3. Ambito de Aplicacién

El Reglamento Especifico constituye un documento  oficial, de uso y.aplicacién
obligatoria al que debe sujetarse todo el personal y unidades organizacionales de
Boliviana de Aviacién, en el marco de lo establecido en el Decreto Supremo N° 26688.

Articulo 4. Elaboracién y Aprobacion del Reglamento Especifico

I.  La Unidad Administrativa es responsable de la elaboracion del Reglamento
Especifico de Contratacién de Bienes, Obras y Servicios Especializados en
extranjero.

Il. El Gerente General, debera remitir el Reglamento Especifico Contratacion de
Bienes, Obras y Servicios Especializados en Extranjero al Organo Rector para su

compatibilizacién.
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.  Una vez declarado compatible por el Organo Rector, el Directorio como Maxima
Instancia Resolutiva de Boliviana de Aviacién, debera aprobar el documento
mediante Resolucion Administrativa de Directorio.

Articulo 5. Revision y Actualizacién del Reglamento Especifico

El presente Reglamento podra ser revisado por la Unidad Administrativa, en funcién de
la experiencia de su aplicacién, de la dinamica administrativa, de las modificaciones de -
la estructura organizacional de Boliviana de Aviacién y/o modificaciones del Decreto
Supremo N° 26688.

La compatibilizacién de las modificaciones al presente Reglamento, seguira el
procedimiento establecido en el articulo precedente.

Articulo 6. Clausula de Seguridad

En caso de existir dudas, contradicciones, omisiones o diferencias en la aplicacion del
presente Reglamento Especifico se debera acudir al Decreto Supremo N° 26688.

Articulo 7. Sanciones por Incumplimiento

El incumplimiento u omision de lo dispuesto en el presente Reglamento, dara lugar a
responsabilidades por la funcién publica segtn lo establecido en el Capitulo V, de la Ley
N°1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales, Decreto
Supremo N° 23318-A y disposiciones conexas.

Articulo 8. Definiciones
Para efectos del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

Administracion Federal de Aviacion - Federal Aviation Administration (FAA):
Entidad gubernamental responsable de la regulacion de todos los aspectos de la aviacion
civil en los Estados Unidos, relativos al rubro aeronautico y la emisién de certificaciones
a los proveedores de repuestos, partes y/o componentes y otros.

Agencia Europea de Seguridad Aérea (EASA): Agencia responsable de la regulacion
de todos los aspectos de la aviacion civil en los Estados Miembros de la Unién Europea
y la emision de certificaciones a los proveedores de repuestos, partes y/o componentes
y otros.

Adjudicacién por items o Lotes: Es la contratacion de bienes que podran ser
adjudicados por items o lotes en la modalidad de contratacion por comparacion de
ofertas, en casos de ventaja técnica o econémica.
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Aeronave en Tierra - Aircraft on Ground (A.O.G): Es un término aeronautico que indica
que la aeronave esta en tierra y no se encuentra aeronavegable por una razén técnica
hastg _ el suministro oportuno de repuestos, partes y/o componentes aeronauticos y
servicios de mantenimiento establecidos en su documentacién técnica.

Bienes: Son bienes las cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto de
d_erecho, sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no limitativa,
blene_s de consumo, fungibles y no fungibles, corpéreos o incorpéreos, bienes de cambio,
mat_erlas primas, productos terminados o semiterminados, magquinarias, herramientas,
equipos, partes y/o componentes aeronauticos, otros en estado sélido, liquido, o
gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro de éstos, siempre que el valor
de los servicios no exceda el valor de los propios bienes.

Caso Fo_rtuito: Obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable relativo a
las condiciones mismas en que la obligacion debia ser cumplida (conmociones civiles,
huelga, bloqueos, revoluciones y otros).

Certificacion Presupuestaria: Es el documento o registro, que compromete la
disponibilidad de recursos para gastos corrientes o de inversién, con cargo al
presupuesto de la empresa.

Circunstancial: Contratacion que se realiza de forma excepcional fruto de una situacion
critica.

Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la relacion
contractual entre la entidad contratante y el proveedor o contratista, estableciendo
derechos, obligaciones y condiciones para la provisién de bienes, obras y servicios.

Contrato de Adhesién: Es el documento elaborado por los proveedores y/o contratistas,
para la provision de bienes, obras y servicios, donde establecen las condiciones
contractuales a los que se podra adherir Boliviana de Aviacion.

Como esta - Donde esta (As Is — Where Is): Es el estado de un bien a ser adquirido en
las condiciones y lugar donde se encuentre.

Desistimiento.- Renuncia expresa o tacita por voluntad del proponente adjudicado, de
formalizar la contratacién, que no es consecuencia de causas de fuerza mayor o caso

fortuito.

Especificaciones Técnicas: Documento elaborado por la Unidad Solicitante, donde se
establecen las caracteristicas técnicas de los bienes, obras y servicios generales a ser
contratados en el extranjero, asimismo debera incluir el plazo y lugar de entrega, la forma
de pago y garantia si corresponde.
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Exchange: Es el intercambio del repuesto, parte y/o componente aeronautico con falla
técnica por otro con las mismas caracteristicas técnicas en condicion aeronavegable

(overhaul o serviceable condition).

Fuerza Mayor: Obstéaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una fuerza extrafia
al hombre que impide el cumplimiento de la obligacién (incendios, inundaciones y otros

desastres naturales).

GTA: Es un contrato realizado en términos generales que establece una relaciéon entre
dos partes para la provision de bienes y servicios.

Invitacion: Es el documento que se envia a un potencial proponente en el que se hace
conocer el requerimiento de la empresa y todas las condiciones relativas al requerimiento.

Leasing: El contrato de leasing es aquel mediante el cual, el arrendador traspasa el
derecho a usar un bien a cambio del pago de rentas de arrendamiento durante un plazo
determinado al término del cual el arrendatario tiene la opcién de comprar el bien
arrendado pagando un precio determinado, devolverlo o renovar el contrato.

Lista de Equipamiento Minimo — Minimum Equiment List (MEL): Es una lista que
preveé la operacién de aeronaves con algun equipo en particular inoperativo, dependiendo
del equipo y de las condiciones de este.

Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE. Titular o personero de mas alta jerarquia de la
empresa.

Mas Alla de la Reparacion Econémica - Beyond Economical Repair (BER): Es la
situacién en la que se encuentra un repuesto, equipo, componente o aeronave que se
encuentra fuera de servicio el cual repararlo es antieconémico. Esto significa que el costo
estimado de la reparacién excede el de remplazo o valor de mercado.

Método de Seleccién: Condicion de evaluacion que permite seleccionar la propuesta o
cotizacién mas conveniente para la empresa, cuando el proceso de contratacion se
realice por comparacion de ofertas.

Obras: Son aquellos trabajos relacionados con la construccién, reconstruccion,
demolicion, reparacion, instalacion, ampliacion, remodelacion, adecuacion, restauracion,
conservaciéon, mantenimiento, modificacion o renovacioén, de edificios, estructuras,
montaje en general, asi como la preparacion y limpieza del terreno, excavacion, la
edificacién y otros.

Orden de Compra u Orden de Servicio: Es un documento escrito que formaliza un
proceso de contratacion que es aplicado para la adquisicién de bienes y servicios
generales, de acuerdo a regulacion interna emitida por Boliviana de Aviacion.



(o) A Reglamento Especifico para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios Especializad j ivi
> glam R 3 0s en el Extr: “
fosvana aa mascion Aviacion BoA”, (Decreto Supremo N° 26688 y Decreto Supremo N° 3935)pec Fjere "oliviana de

Operaciones Aeronauticas: Son todas los actividades que se realizan para el

funcionamiento de las aeronaves y las relacionadas con el transporte aéreo de pasajeros,
carga y correo, precautelando la seguridad operacional.

Programa Anual de Contrataciones ~ PAC: Instrumento de planificacién donde

Boliviar]a de Aviacion programa las contrataciones de una gestion en funcién de su Plan
Operativo Anual (POA) y presupuesto.

Precio Rgf_erencial: Es el precio determinado para un proceso por la Unidad Solicitante
para el inicio de un proceso de contratacién.

Proponente: Personq natural o juridica que participa en un proceso de contratacién
mediante la presentacion de su propuesta o cotizacion.

Proveedor o Contratista: Persona natural o juridica, con quien se hubiera formalizado
la contratacion.

Propuesta y/o Cotizacion: Es la oferta que realiza un proponente haciendo conocer las
caracteristicas técnicas, econémicas y otros de los bienes, obras y servicios.

Responsable del Proceso de Contratacién en el Exterior - RPCE: Es el personal
designado(a) por la Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE, responsable de la ejecucién del
proceso de contratacion y resultados.

Responsable o Comité de Evaluacion: Es la persona o personal designado con
atribuciones para evaluar las propuestas o cotizaciones presentadas, bajo la modalidad
contratacién por comparacion de ofertas.

Responsable o Comité de Recepcion: Es la persona o personal, designado para la
recepcion del bien, obra o servicios contratados en el extranjero.

Servicios: Son los servicios generales y de consultoria que requiere Boliviana de
Aviacion para desarrollar actividades relacionadas al funcionamiento operativo, comercial
y administrativo.

Sistema de Contrataciones Estatales — SICOES: Es el sistema oficial de publicacién y
difusién de informacién de los procesos de contratacion de las entidades publicas del
Estado Plurinacional de Bolivia, establecido y administrado por el Organo Rector.

Términos de Referencia: Documento elaborado por la Unidad Solicitante, donde se
establecen las caracteristicas y condiciones técnicas, administrativas y econémicas de
los servicios de consultoria a contratar.
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Unidad Juridica: Es el Departamento Legal de Boliviana de Aviacion, encargado de
proporcionar asesoramiento legal y atender los asuntos juridicos en los procesos de
contratacién de bienes, obras y servicios especializados en el extranjero.

Unidad Administrativa: Es el Departamento de Administracion de Boliviana de Aviacion,
encargado de la ejecucién de las actividades administrativas en los procesos de
contratacién de bienes, obras y servicios especializados en el extranjero.

Unidad Financiera: Es el Departamento de Finanzas de Boliviana de Auviacion,
encargado de emitir la certificacién presupuestaria, administrar las garantias y otros
relacionados a sus competencias.

Unidad Solicitante: Es la unidad organizacional de Boliviana de Aviacion donde se
origina la demanda de la contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el
extranjero.

Articulo 9. Plazos y Horarios

Por la naturaleza de las operaciones aeronauticas, los dias y horarios de requerimiento
de pedidos se constituye de lunes a domingo, sin interrupcién, incluidos feriados y dias
festivos, toda vez que las Unidades Solicitantes pueden realizar requerimientos para dar
continuidad a las operaciones de la empresa, mismas que son ininterrumpidas durante
los 365 dias del afio, en cualquier horario.

Articulo 10. Notificaciones

Por la caracteristica de los procesos de contratacion, toda notificacion podra ser enviada
y recibida mediante cualquier medio digital electrénico de la empresa; asimismo, cuando
asi se lo requiera la documentacion podra ser enviada mediante empresas de courier
certificadas para dicho servicio.

Articulo 11. Informacién al SICOES

Los procesos de contratacion superiores a Bs.20.000.- (Veinte mil 00/100 Bolivianos),
seran publicados en el Sistema de Contrataciones Estatales, conforme al Manual de
Operaciones del SICOES.

Articulo 12. Programa Anual de Contrataciones - PAC

En el PAC se incluiran las contrataciones mayores a Bs20.000.- (Veinte mil 00/100
Bolivianos), y debera ser publicado con caracter obligatorio en el SICOES, siendo
requisito para el inicio del proceso de contratacion.

El PAC podra ser modificado cuando:

a) El POA sea reformulado.
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b) El Presupuesto sea reformulado '
c) Laempresa requiera reprogramar sus contrataciones.

Articulo 13. Invitaciones

:.as 'lnwtacione's para 'las Ccontrataciones por comparacién de ofertas se realizaran a
ravés de medlqs d_lgltales debiendo especificar lugar y plazo de presentaciéon de
propuestas o cotizaciones, forma de pago del objeto de la contratacién, entre otros.

Articulo 14. Recepcién de Propuestas o Cotizaciones

Las propuestas o cotizaciones podran ser recibidas en medio fisico o digital.

Articulo 15. Anticipo

El anticipo tiene la finalidad de cubrir los gastos iniciales, correspondiente Gnicamente
al objeto del contrato, Boliviana de Aviacién podra otorgar un anticipo, el cual no debera
exceder el (50%) cincuenta por ciento del monto total del contrato, contra entrega de
garantia convenida entre partes que cubra el anticipo otorgado.

Articulo 16. Garantias

Boliviana de Aviacién podra solicitar garantias de acuerdo a la caracteristica del bien,
obra o servicio contratado, estableciendo cuando corresponda en las especificaciones
técnicas o términos de referencia.

Articulo 17. Causales para Declaratoria Desierta — Modalidad Contratacién por
Comparacion de Ofertas

Se podra declarar desierta un proceso de contratacion de bienes, obras y servicios por
comparacién de ofertas en los siguientes casos:

a) Cuando no se hubiera recibido ninguna propuesta o cotizacion.

b) Sila(s) propuesta(s) o cotizacion(es) no hubieran cumplido con los requisitos de la
especificacion técnica o términos de referencia.

c) Cuando el proponente adjudicado desista de formalizar la contratacién y no exista

otras propuestas o cotizaciones.

Articulo 18. Cancelacién, Anulacién o Suspension del Proceso de Contratacion —
Modalidad Contratacion por Comparacion de Ofertas

El proceso de contratacion podra ser cancelado, anulado o suspendido por el RPCE
hasta antes de la formalizacién de la contratacién, que debera ser respaldado con

informe legal y técnico.

Boliviana de Aviacién no asumira responsabilidad alguna respecto a los proponentes
afectados por esta decision.
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. La Cancelacion Procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor ylo caso fortuito irreversible que no
permita la continuidad del proceso de contratacion.

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion. ' '

c) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios

sustanciales en la estructura y objetivos de Boliviana de Aviacion.

Cuando sea necesario cancelar uno o varios items o lotes se procedera a la cancelacion
parcial de los mismos, pudiendo continuar el proceso de contratacién para el resto de
los items o lotes.

. La Suspension Procedera:
Un proceso de contratacion podra suspenderse a pesar de existir la necesidad de la
contratacién, en caso se presente un hecho de fuerza mayor, o caso fortuito, u otro

motivo que no permita la continuidad del proceso, este podra reanudarse Unicamente
en la misma gestion fiscal que se suspendio.

. La Anulacién Procedera:
La anulacién hasta el vicio mas antiguo, se realizara cuando se determine:

a) Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento y sus procedimientos.
b) Error en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Cuando la contratacion sea por items o lotes se podra efectuar anulacién parcial,
debiendo continuar el proceso con el resto de los items o lotes.

Articulo 19. Método de Seleccion de Adjudicacion

Los procesos de contratacién por comparacion de ofertas se realizaran garantizando la
igualdad de condiciones para todos los participantes.

Los métodos reconocidos para la seleccion de adjudicacion son:

e Método de Seleccién de Precio Evaluado mas Bajo: Condicién de evaluacion
que permite seleccionar la propuesta con menor valor que cumpla con las
condiciones técnicas establecidas por Boliviana de Aviacion.

¢ Método de Seleccion por Condicién, Tiempo de Entrega y/o Precio: Condicién
de evaluacion que permite seleccionar la propuesta que presente la mejor oferta
para Boliviana de Aviacién, en términos de las condiciones definidas, calidad,
oportunidad y/o precio.



Reglamento Especifico para la Contratacién de Bienes, Obras y Servicios Especializados en el Extranjero “Boliviana de

fomaona ae maacion  Aviacién BoA™. (Decreto Supremo N° 26688 y Decreto Supremo N° 3935)

CAPITULO I
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 20. Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE

ITa Maxima At_xtoridad Ejecutiva es el Gerente General de Boliviana de Aviacion - BoAy
tiene como principales funciones:

a)

b)

Disponer que el Programa Anual de Contrataciones (PAC) sea difundido y esteé
elaborado y ajustado en base al POA y Presupuesto de la Empresa.

Designar o delegar mediante Resolucién Administrativa al Responsable del
Proceso de Contratacion en el Extranjero (RPCE) para uno o varios procesos de
contratacion, esta designacion debera realizarse en forma previa al inicio de los
procesos de contratacion.

Designar al Responsable o Comité de Recepci6n para uno o varios procesos de
contratacién, pudiendo delegar esta funcién al RPCE.

Suscribir contratos, contratos de adhesién, pudiendo delegar esta atribucién
mediante Resolucion expresa, en el marco de la Ley 2341 de 23 de abril de 2002,
de Procedimiento Administrativo.

Solicitar al Directorio de Boliviana de Aviacion, la autorizacién para la contratacion
de bienes, obras y servicios, cuando el importe supere lo establecido en regulacién
interna.

Articulo 21. Responsable Proceso de Contratacion en Extranjero - RPCE

El RPCE es el personal designado por la MAE, cuyas funciones principales son:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Autorizar el inicio del proceso de contratacion, salvo en contratacion directa
circunstancial.

Adjudicar los procesos de contratacion, salvo en contratacion directa
circunstancial.

Emitir la Resolucion Administrativa de anulacion, suspensiéon o cancelacion en
contrataciones por comparacion de ofertas.

Designar al Responsable o Comité de Recepcion de los procesos de contratacion,

en caso de haber sido delegado.

Designar al Responsable o Comité de Evaluacion para la evaluacién de propuestas
o cotizaciones, en contrataciones por comparacion de ofertas. -
Aceptar o rechazar el informe de evaluacion y recomendaciéon o solicitar su
complementacion, en contrataciones por comparacién de ofertas. y
Suscribir la nota de declaratoria desierta, en contrataciones por comparaciéon de

ofertas.
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Articulo 22. Unidad Solicitante

Las Unidades Solicitantes son las diferentes unidades organizacionales de la empresa,
cuyas funciones principales son:

a) Verificar la inscripcion de la contratacion en el PAC, salvo en contratacion directa
circunstancial.

b) Solicitar la contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el
extranjero, salvo en contratacion directa circunstancial.

c) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia, salvo en
contratacion directa circunstancial.

d) Realizar y justificar los procesos de contratacion directa circunstancial.

e) Solicitar el asesoramiento de otras unidades o la contratacién de especialistas
cuando la unidad solicitante no cuente con personal calificado para la elaboracion
de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

f) Determinar el precio referencial con documentaciéon de respaldo (cotizacion,
informacién histérica y otros), salvo en contratacion directa circunstancial.

g) Elaborar el informe de justificacién para inicio del proceso de contratacion, para la
modalidad por comparacién de ofertas.

h) Solicitar la certificacion POA y presupuesto, salvo en contratacion directa
circunstancial.

i) Solicitar el documento que comprometa el financiamiento total, para los procesos
de contratacién mayores a una gestion fiscal, cuando corresponda.

j) Elaborar el informe técnico para la cancelacién, anulacion o suspension de un
proceso de contratacion.

k) Determina al proveedor o contratista que sera adjudicado.

I) Determina a los proponentes a ser invitados en contrataciones por comparacion
de ofertas.

m) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos, orden de
compra u orden de servicio en los aspectos de su competencia.

n) Ser el responsable o integrante del comité de recepcion, salvo en contratacion
directa circunstancial.

o) Elaborar el informe de justificacion y recomendaciéon de adjudicacién para la
modalidad de contratacion directa.

p) Ser responsable o formar parte del comité de evaluacion, para la modalidad de
contratacién por comparacion de ofertas.

g) Revisar, analizar y ajustar las observaciones realizadas por el RPCE en caso de
devolucion del proceso de contratacion para la modalidad de comparacién por
ofertas.

r) Establecer el método de selecciéon de adjudicacién para la evaluacion de las
propuestas o cotizaciones, para la modalidad de contrataciéon por comparacion de

ofertas.

Articulo 23. Unidad Administrativa
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Tiene como principales funciones:

a)
b)
<)

d)
e)
f)

9)
h)

Elabora el PAC en coordinacion con las unidades solicitantes.

Modificar el PAC a requerimiento.

Realizar todos los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion
y velar por el cumplimento de las condiciones y plazos establecidos en los
procesos de contratacion, para la modalidad por comparacion de ofertas.

Elabora la orden de compra u orden de servicio, cuando corresponda.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacién
hasta su envio al archivo central.

Registrar en el SICOES la informacion del proceso de contratacion, segun el
Manual de Operaciones del SICOES.

Elaborar la invitacion para la solicitud de propuestas o cotizaciones, para la
modalidad de contratacion por comparacion de ofertas.

Integrar los comités de evaluacion para la modalidad de contratacion por
comparacion de ofertas.

Articulo 24. Unidad Financiera

Tiene como principales funciones:

a)
b)

c)
d)

Emitir la certificacion presupuestaria.

Emitir el documento para procesos que comprometan recursos mayores a una
gestion fiscal.

Administrar y custodiar las garantias. o
Ejecutar las garantias previo informe técnico y legal que debera ser solicitado

oportunamente.

Articulo 25. Unidad Juridica

La Unidad Juridica, tiene como principales funciones:

a)
b)

Asesorar el proceso de contratacion.

Efectuar la revisién de los documentos legales que sean sometidos a su
consideracion durante el proceso de contratacion, debiendo emitir su criterio via
informe legal y/o el documento interno determinado para tal efectg.

Revisar y rubricar los contratos de adhesion, previa emision de informe legal de
viabilidad.

Elaborar, rubricar y gestionar la firma de contrato. o
Revisar la legalidad de la documentacion presentada por el proponente _agjud!cado
para la suscripcién del contrato, salvo en la modalidad de contratacion directa

circunstancial. _ ’
Elaborar y rubricar todos los informes legales y resoluciones segun correspondan

de acuerdo a requerimiento.
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g) Tramitar la protocolizacién de contratos ante la notaria de gobierno, cuando

corresponda. . -
h) Remitir a la Contraloria General del Estado, los contratos suscritos por Boliviana

de Aviacién de acuerdo a normativa de la CGE.

Articulo 26. Responsable o Comité de Evaluacién — Modalidad por Comparacion de
Ofertas

El Responsable de Evaluacién, sera designado por el RPCE y sera un representante de
la unidad solicitante.

El Comité de Evaluacion, sera designado por el RPCE y estara conformado por
representantes de la unidad solicitante, unidad administrativa u otro personal segun la
naturaleza de la contratacion.

No podran formar parte del Comité de Evaluacién, la MAE, el RPCE y representantes de
la Unidad Juridica que asesoren el proceso de contratacion.

El Responsable o Comité de Evaluacion tiene como principales funciones:

a) Efectuar el analisis y evaluacion de los documentos técnicos y administrativos.

b) Evaluar y calificar las ofertas técnicas y econémicas.

c) Elaborar el informe de evaluacion y recomendacién de adjudicacién o declaratoria
desierta para su remisiéon al RPCE.

d) Efectuar la verificacion técnica de los documentos presentados por el proponente
adjudicado.

e) Elaborar cuando corresponda el informe técnico de cancelaciéon, suspensiéon o
anulacién de un proceso de contratacion.

Articulo 27. Responsable o Comité de Recepcion

El Responsable de Recepcién, sera designado por la MAE o la autoridad delegada para
este efecto y sera un representante de la Unidad Solicitante.

El Comité de Recepcion, sera designado por la MAE o por la autoridad delegada para
este efecto y estara conformada por representantes de la Unidad Solicitante, Unidad
Administrativa u otro personal segun la naturaleza de la contratacion.

No podran formar parte del Comité de Recepcion, la MAE, el RPCE y representantes de
la Unidad Juridica que asesoren el proceso de contratacion.

El Responsable o Comité de Recepcion tiene como principales funciones:

a) Efectuar la recepcion de bienes, obras y servicios y dar conformidad verificando el
cumplimento de las especificaciones técnicas o términos de referencia.
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b) Elaborar informe de disconformidad cuando corresponda.

La rece'pc.i()n de bienes podra estar sujeta a verificacion de acuerdo con sus
carg_ctensﬂcas; la recepcion de obras se realizara en dos etapas: provisional y definitiva
emitiéndose las actas respectivas; en servicios se requerira el o la emision de:
conformidad parcial y final de acuerdo a la caracteristica del mismo.

CAPITULO Il
MODALIDADES DE CONTRATACION

Articulo 28. Modalidades de Contratacién

Para el presente Reglamento se establecen las siguientes modalidades de contratacion
de bienes, obras y servicios especializados en el extranjero:

a) Contratacién Directa
b) Contratacion por Comparacion de Ofertas.

SECCION |
CONTRATACION DIRECTA DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS
EN EL EXTRANJERO

Articulo 29. Modalidad de Contratacion Directa

Boliviana de Aviacién podra contratar bienes, obras y servicios especializados en el
extranjero de manera directa, emergentes de las actividades propias del rubro
aeronautico.

a) Proceso de Contratacion Directa:

La contratacion directa de bienes, obras y servicios, se aplica en el momento que emerja
una necesidad para el cumplimiento de sus actividades propias del rubro aeronautico o
sSus servicios conexos, sujetandose al siguiente proceso:

RESPONSABLE ACTIVIDADES
e Elabora la solicitud de contratacion.

UNIDAD SOLICITANTE o Elabora las especificaciones técnicas o términos de

referencia.

Define el precio referencial.

Invita al proponente a ser adjudicado.

Elabora el informe de justificacion y recomendaciéon de
adjudicacion.

e Verifica que la solicitud de contratacion se encuentre
inscrita en el PAC, POA y cuente con la certificacion
presupuestaria.

RPCE o Adjudica el proceso de contratacion.

13




O. Reglamento Especifico parala Contratacion de Bienes, Obras y Servicios Especializados en el Extranjero “Boliviana de
o &I, oo Aviacion BoA”. (Decreto Supremo N° 26688 y Decreto Supremo N° 3935)

e Notifica al proponente adjudicado y solicita la
documentacion para formalizar el proceso de

UNIDAD ADMINISTRATIVA contratacion.

e Si la contratacion se formalizara mediante orden de
compra u orden de servicio elabora el documento.

e Revisa la documentacién legal presentada por el
proponente adjudicado, con el respectivo documento de
respaldo de dicha revision

UNIDAD JURIDICA e Si la contratacion se formalizara mediante contrato,
elabora, rubrica y gestiona la firma de este documento.

e Si la contratacién se formalizara mediante contrato de
adhesion, revisa, rubrica y gestiona la firma de este
documento, con el respectivo respaldo.

MAE e Suscribe el contrato o contrato de adhesién, pudiendo
delegar esta funcién mediante resolucion expresa.
RPCE o Designa al responsable o comité de recepcién mediante

memorandum, cuando hubiese sido delegado.
e Recepciona los bienes, obras y servicio segun lo
RESPONSABLE O COMITE DE establecido en las especificaciones técnicas o términos de
RECEPCION referencia.
o Emite la conformidad caso contrario emitira informe de
disconformidad.

El presente proceso sera reglamentado a nivel procedimiento y aprobado por la Maxima
Autoridad Ejecutiva de Boliviana de Aviacion.

b) Proceso de Contratacion Directa Circunstancial

Se aplicara en contrataciones que se efectian para la atencion inmediata de una
situacién critica emergente de: Suspension de operaciones (AOG, MEL, desvio de
aeronaves y otros), incidentes o accidentes, reposicion de stock minimo y contrataciones
impedidas de contar con el precio final, como respuesta de mitigacion de riesgos mayores
o inminentes u otros de similar naturaleza.

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Contrata los bienes y servicios requeridos.
Justifica y remite la documentacion de la contratacion
efectuada a las areas correspondientes para su
registro y proceso.

UNIDAD SOLICITANTE

El presente proceso sera reglamentado a nivel procedimiento y aprobado por la Maxima
Autoridad Ejecutiva de Boliviana de Aviacion.

SECCION I
CONTRATACION POR COMPARACION DE OFERTAS DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO

Articulo 30. Proceso de Contratacion por Comparacion de Ofertas
14
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y Servicios Especializados en el Extranjero “Boliviana de

Boliviana de Aviacién podra aplicar la modalidad de contratacién por comparacion de
ofertas_ en procesos de contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el
extra'mjero, la cual debera efectuarse mediante acciones inmediatas, agiles y oportunas a
través de solicitud de propuestas o cotizaciones.

RESPONSABLE

UNIDAD SOLICITANTE

ACTIVIDADES
Elabora la solicitud de la contratacion.
Elabora especificaciones técnicas o
referencia.

Determina el método de seleccién y adjudicacion.

Define el precio referencial.

Determina los proponentes a ser invitados.

Elabora el informe de justificacién.

Verifica que la solicitud de contratacion se encuentre
inscrita en el PAC, POA y solicita la certificacion
presupuestaria.

términos de

RPCE

Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Envia las invitaciones a los proponentes elegidos.

En caso de no recibir respuesta a las invitaciones, remitira
los antecedentes a la unidad solicitante para el reinicio de
proceso.

RPCE

Designa al responsable o comité de evaluacién.

RESPONSABLE O COMITE DE
EVALUACION

El responsable o comité de evaluacion, revisa y evalia
la(s) propuesta(s) presentada (s), aun cuando se hubiera
recibido una sola oferta.

Elabora el informe de evaluacién y recomendaciéon de
adjudicacion o declaratoria desierta.

RPCE

Acepta o rechaza el informe de evaluacion vy

recomendacion de adjudicacion o declaratoria desierta.

- En caso de aceptar adjudica o declara desierta.

- En caso de rechazar devuelve los antecedentes al
responsable o comité de evaluacion, para su revision
y complementacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Notifica al proponente adjudicado y solicita la
documentacién para formalizar el proceso de
contratacion.

Si la contratacion se formalizara mediante orden de
compra u orden de servicio elabora el documento.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacion legal presentada por el
proponente adjudicado, con el respectivo documento de
respaldo de dicha revision

Si la contratacién se formalizara mediante contrato,
elabora, rubrica y gestiona la firma de este documento.
Si la contratacion se formalizara mediante contrato de
adhesion, revisa, rubrica y gestiona la firma de este
documento, con el respectivo respaldo.

MAE

Suscribe el contrato o contrato de adhesién pudiendo
delegar esta funcidn mediante resolucién expresa.

RPCE

Designa al responsable o comité de recepcion mediante
memorandum, cuando hubiese sido delegado.
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e Recepciona los bienes, obras y servicio segun lo
RESPONSABLE O COMITE DE establecido en las especificaciones técnicas o términos de
RECEPCION referencia.
e Emite la conformidad caso contrario emitira informe de
disconformidad.

El presente proceso sera reglamentado a nivel procedimiento y aprobado por la Maxima
Autoridad Ejecutiva de Boliviana de Aviacion.

CAPITULO IV
CONTRATOS

Articulo 31. Naturaleza

Los contratos que suscriba Boliviana de Aviacion para la provision de bienes, obras y
prestacion de servicios especializados en el extranjero, son de naturaleza administrativa.

Articulo 32. Contrato

Los términos y condiciones del contrato seran consensuados con el proponente
adjudicado.

Cuando Boliviana de Aviacion lo considere de conformidad al Decreto Supremo N° 26688
y sus modificaciones en la contratacion de estos bienes, obras y servicios especializados
en el extranjero podra adherirse y sujetarse a las condiciones establecidas en los
contratos elaborados por los proveedores y contratistas.

Articulo 33. Contenido del Contrato

El contrato elaborado por Boliviana de Aviacién debera incorporar como minino las
siguientes clausulas:

a) Antecedentes

b) partes contratantes

c) Legislacion aplicable

d) Documentos integrantes

e) Objeto y causa

f) Garantias, cuando corresponda

g) Precio del contrato, moneda y forma de pago

h) Vigencia

i) Obligaciones de las partes

j) Multas y penalidades por incumplimiento de las partes

k) Condiciones para la entrega y recepcién de los bienes, obras y servicios
segtn corresponda.

I) Terminacién

m) Solucién de controversias

n) Consentimiento de las partes y otros
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Articulo 34. Protocolizacién

Los con_tratos firmados por Boliviana de Aviacién cuando asi lo requiera debera ser
protocolizado ante notaria de gobierno.

Articulo 35. Contrato Modificatorio

Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al cumplimiento del objetivo

dg Ig‘contratacién y ser sustentadas por informe técnico y legal que establezca la
viabilidad técnica y de financiamiento.

El contrato modificatorio es aplicable cuando la modificacion a ser introducida afecte

el alcance, monto y/o plazo del contrato sin dar lugar al incremento de precios
unitarios.

El contrato modificatorio sera suscrito por la MAE o por la autoridad delegada que
suscribi6 el contrato principal.

Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no deberan
exceder el (30%) treinta por ciento del monto del contrato principal, salvo en aquellas
contrataciones en las que no se pueda determinar el precio final del servicio.

Articulo 36. Reportes y Remisiones a la Contraloria General del Estado

La empresa debera remitir a la Contraloria General del Estado, copia de sus
contratos, 6rdenes de compra y 6rdenes de servicio emitidos en procesos de
contratacion, realizados bajo los procedimientos establecidos en el presente
reglamento.

El reporte y remision establecida en el paragrafo precedente, sera realizado a través
de los usuarios autorizados y habilitados por la Contraloria General del Estado, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Elreporte y remisién de contratos sera efectuado por la Unidad Juridica.
b) El reporte y remision de érdenes de compra y ordenes de servicio sera
efectuado por la Unidad Administrativa.

Boliviana de Aviacion queda exenta del cumplimiento de los procedimientos,
requisitos y plazos para el reporte y remision establecidos en el Reglamento para
Registro y Reporte de Contratos emitido por la Contraloria General del Estado, para
los procesos de contratacién que sean iguales o inferiores a Bs.20.000.-, inclusive
si los mismos hubieran sido formalizados con contratos/ servicios.
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